Zakladni skola s rozsifenou vyukou jazyk(l, K Milicovu 674, Praha 4

8. VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracoval: Ing. Bc. Barbora Hrugkova, ZR

Alena Pittauerova, vedouci vychovatelka SD
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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Skolni druZina (dale SD) je zfizena pfi ZS s rozsifenou vyukou jazykd, K Milicovu 674, Praha 4.
Za provoz 3kolni druZiny zodpovida feditel ZS s rozsifenou vyukou jazyk, K Mili€ovu 674, Praha
4. Provoz fidi a zajistuje zastupce reditele pro zajmové vzdélavani a vedouci vychovatel.
Kapacita skolni druziny je 410 uGcastnikd.

Provozni doba a vyzvedavani déti:

Ranni provoz zacina v 6:30 hod a kon&i v 7:45 hod odchodem do u¢eben. U&astniky SD pFevadi
vychovatel v 7:45 hod. U¢astnici pfichazi do druZiny do 7:15 hod. Odpoledni provoz SD za&ina
po ukonceni vyucovani v dobé od 11:40 hod a kon¢i v 17:30 hod. Po obédé je moziné ucastniky
SD vyzvedavat do 14:00 hod. V dobé od 14:00 hod do 15:00 hod se déti vénuji zajmové &innosti
nebo pobyvaji venku (vychazka, skolni zahrada, hristé). V této dobé rodice déti nevyzvedavaji.
Déti odchdzi ze SD bud samostatné (trvaly udaj v prihlasce k zdjmovému vzdélavani, datovand
pisemna propustka, samostatny odchod v systému Bellhop) nebo v doprovodu osoby uvedené
v pfihlasce, ktera pouZije Cip pro vyzvednuti (pfiloZzenim k Cipovému zafizeni umisténému u
hlavniho vchodu do budovy $koly). Rodi¢e vyzvedavaji ucastniky SD v souladu s udaji o
odchodech v ptihlasce k zajmovému vzdélavani, popf. pisemné datované propustce pro
samostatny odchod — nabizime formular, pfipadné prostfednictvim ozndmeni samostatného
odchodu v systému Bellhop) u hlavniho vchodu Skoly. Pfilozenim Cipu ke ¢tecimu zatizeni u
hlavniho vchodu do budovy $koly si doprovodna osoba zajisti uvolnéni Géastnika ze SD. Pro
vyzveddavani déti vyuzivame elektronicky Cipovy systém Bellhop. Rodice Ci jejich zdkonni
zastupci si zajisti potfebny pocet &ipl, které pak opravfiuji majitele k vyzvednuti Géastnika SD.
Cteci zafizeni ¢ipG je umisténo u hlavniho vchodu do budovy $koly. Bez ¢ipl neni mozné
Ucastniky vyzvedavat. Pro sezndameni se systémem lze vyuZit webovou stranku firmy
(www.bellhop.cz). Je nutné dodrzet ¢as urceny pro vyzvedavani. Opusténim budovy Skoly
prebiraji rodiCe zodpovédnost za své dité. Totéz plati pri samostatném odchodu ucastnika



Skolni druziny. Za pfesuny do krouzku a z krouzku zodpovidd vedouci krouzku. Navstévy rodicl
v prostorach SD jsou povoleny pouze po domluvé s pedagogem SD nebo v dobé celogkolnich
akci ¢i dnli otevienych dvefi.

Prostory Skolni druziny:

Skolni druZina uZivd kmenové ucebny t¥id 1. stupné. Dale vyuZiva socialni zafizeni, kabinety
pro pedagogy a samostatny kabinet SD. Dale m(Ze vyuZivat v souladu s provozem Z$
pocitacové uéebny, hudebnu, télocviény a chodby. Skolni druzina ma k dispozici sportovni
areal Skoly a détské hristé v arealu Skoly. Vychazky jsou zpravidla orientovany do prostredi
Milicovského lesa. Tematicky zamérené vychdzky, vylety a exkurze jsou predem ozndmeny
fediteli Skoly a rodi¢lim a jsou uvedeny v tydennim planu skoly.

Zpusob piihlaseni a odhlaseni uéastnikd, pfipadné vylouéeni ze SD:

Ucastniky $kolni druZiny pfihladuji jejich zakonni zastupci vyplnénim prihlasky k zajmovému
vzdélavani. Oddéleni SD se naplfiuje maximalné do poétu 30 ucastnik(. Odhlasit Ucastnika ze
SD lze kdykoli béhem 3kolniho roku ke konci mésice, pisemnou formou (formuldf pro
odhlaseni z druziny) s uvedenim jména ditéte, data odhlaseni a podpisu zakonného zastupce.
Formuldare jsou ke stazeni z webu Skoly nebo na vyzadani u vychovatele. V pfipadé prekroceni
kapacity Skolni druziny rozhoduje o pfijeti dalSiho ucastnika feditel Skoly. Pfednost maji vidy
mladsi Gcastnici. Ugastnik SD maze byt v pribéhu $kolniho roku prefazen do jiného oddéleni
(organizaéni, provozni ddvody, kazeriské problémy). Ucastnik SD bez védomi vychovatele
neopousti oddéleni SD. Pokud Géastnik narusuje $kolni nebo druZinovy Fad a ¢innost SD, mdze
byt na podnét vychovatele svoldna vychovna komise a rozhodnutim teditele $koly ze SD
vyloucen.

Platby za SD:

Prispévek na ¢astecnou uUhradu neinvestic¢nich nakladd urcuje zfizovatel. Tento prispévek je
hrazen dvakrat ro¢né - za obdobi od zafi do prosince a od ledna do ¢ervna. Terminem pro
platbu je 15. 10. (prvni obdobi) a 31. 1. (druhé obdobi). Platby se provadi online pokladnou.
Informace k online pokladné poskytnou tfidni ucitelé. V odlvodnénych pfipadech lze pozadat
o splatkovy kalendar. Vysi dplaty mlze reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit dle vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, § 11 odst. 3., 4.

Podminky dochazky, pfipadné nevyzvednuti ticastnika:

Vychovatel prebira ucastniky od ucitele posledni vyucovaci hodiny, Gcastnici ze 4. a 5. ro¢nikd,
kterym konc¢i vyuka jinou vyuéovaci hodinu, pfichdzi do oddéleni samostatné po skonceni
vyuky, resp. po obédé. Zodpovédnost za Ucastniky prebird vychovatel po jejich ptrichodu do



prislusného oddéleni Skolni druZiny. Zodpovédnost vychovatele konéi fadnym odchodem
Ucastnika $kolni druziny z budovy $koly nebo pfedanim rodi¢dim ¢i povérené osobé. Ucastnici
odchézi ze SD samostatné v dobé stanovené jejich zakonnymi zastupci v prihlasce k
zajmovému vzdélavani nebo na pisemné datované propustce. Osobné si mohou vyzvedavajici
osoby vyzvednout déti v dobé po skonceni obéda do 14:00 hod a od 15:00 do 17:30 hod za
pouZiti &ipového systému. V piipadé, Ze Gcastnik neni ze SD vyzvednut do 17:30 hod, informuje
vychovatel telefonicky zdkonné zastupce. Pokud nelze tyto osoby vyrozumét, vyuzije sluzby
statni policie, poptipadé vychovatel kontaktuje socidlni pracovnici UMC Praha 11. V dobé
prazdnin mdze byt provoz SD omezen nebo preruien dle rozhodnuti feditele $koly.

Bezpecnost a ochrana zdravi:

Bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikd zajistuje vychovatel b&hem pobytu v SD formou
pouceni o bezpecnosti a stalym dohledem. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku je zajiSténa dle
platnych pFedpisti BOZP a PO. Na zac¢atku $kolniho roku a pred akci SD seznamuje vychovatel
zaky s pravidly bezpecného chovani (zapisuje pouceni do TK). Pfedavani Zzaka mezi vychovateli
probiha prostfednictvim elektronické evidence 74kd (systém BELLhop). Zaci, ktefi odchézeji
v priib&hu pobytu v SD na mimoskolni krouzek, musi byt vyzvednuti a opét predani (pokud zak
nema pisemny souhlas zdkonného zastupce se samostatnym odchodem ze SD) osobou, ktera
krouzek vede a po celou dobu trvani krouzku za Zaky prebird zodpovédnost lektor krouzku.
Mimo areal Skoly smi vychovatel odejit s maximalnim poctem 25 Zak(. V pfipadé zranéni
Ucastnika zajisti prvni pomoc, v nutném pripadé privola telefonicky lékarskou pomoc,
informuje telefonicky rodice ucastnika a vedeni skoly. Kazdy uraz je zapsan do Knihy uraz(. V
pfipadé onemocnéni Ucastnika informuje vychovatelka telefonicky rodi¢e. Do doby pfichodu
rodi¢l zajisti ucastnikovi zakladni péci a pobyt v klidném prostredi. Vychovatel dba na prevenci
vzniku rizikového a socidlné patologického chovani. Pti zjisténych projevech rizikového a
socialné patologického chovani (napf. $ikana) u u&astnikd SD $kola postupuje v souladu s
pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primdrni prevenci rizikového chovéni u
déti, zak( a studentll ve Skoldch a skolskych zafizenich. Vychovatel dbd na pitny rezim
G&astnikd SD (v budové jsou umisténa pitka s pitnou vodou k naplnéni vlastnich lahvi).

Styk vychovatelt s rodici:

Rodi¢e mohou konzultovat s vychovateli, s vedouci vychovatelkou nebo zastupcem pro
zajmové vzdélavani po predchozi telefonické ¢i mailové domluvé nebo prostiednictvim EZK
(Bakalafi). Vychovatelé se Uastni tfidnich schiizek, kdy jsou k dispozici s informacemi ke SD.
Vychovatelé informuji rodi¢e prostfednictvim webu Skoly.

Spojovani oddéleni SD:



Oddéleni jsou spojovdna pfi celodruzinovych akcich. Vede-li vychovatel zdjmovy krouzek,
preddva ucastniky svého oddéleni do soubéinych oddéleni. Pfesahuje-li pocet ucastnikd v
oddéleni 30, rozdéli ucastniky i do ostatnich, méné naplnénych oddéleni. Kazdy pracovni den
prebiraji rozvrhem uréeni vychovatelé od 14:00 hod a pozdéji ucastniky z jinych oddéleni -
koncova sluzba.

Dalsi ¢innosti SD:
Akce pofradané SD - zajmové, sportovni, kulturni aj. Doprovod 74kl na $koly v pfirodé. Den
otevienych dvefi.

Dokumentace SD:

PFihlasky k zajmovému vzdélavani (SD).

Prehled vychovné vzdélavaci prace a mésiéni plany jednotlivych oddéleni.
SVP $kolni druziny.

Zapis dochazky v systému Bellhop.

Evidence dochdazky do ranni druziny v systému Bellhop.

VnitFni ¥ad SD, organizaéni Fad SD.

Hodnoceni SD jako podklad pro vyroéni zpravu.

Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcti ve skolni druziné

a) Prava zaku:

- seznamovat se s aktivitami, které jsou nabizené formou her a spontannich ¢innosti (a vedou
ke smysluplnému traveni volného ¢asu)

- G&astnit se akci a ¢innosti v ramci SD

- pozadat o pomoc pii Fedeni problém(i vychovatele SD.

- na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socidlné-patologickymi jevy,
pred télesnym a dusevnim nasilim, urdzkami a zneuzivanim.

b) Povinnosti Zaku:

- dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny a Skolni rad,

- plnit pokyny vychovatell vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim
fadem SD, bez jejich védomi neopoustét SD (pfi pobytu venku vymezi vychovatel prostor pro
volny pohyb, ze kterého se bez dovoleni nesmi zak vzdalit)

- chranit své zdravi a zdravi spoluzdk



- hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny bez
zbytecného odkladu

- nenosit do SD pfedmaéty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob

- $etrné zachdzet s vybavenim SD a udrzovat poradek a ¢istotu v prostorach SD

- chovat se slusné k dospélym i jinym zZakam Skoly, dbat pokynl pedagogickych a provoznich
pracovnikd.

¢) Prava zdkonnych zastupcii:

- informovat se o chovani a ¢innosti svého ditéte a o akcich SD

- konzultovat s vychovateli, vedouci SD a zastupcem feditele pro zajmové vzdélavani a
komunitni akce (po piedchozi domluve)

d) Povinnosti zakonnych zastupcu:

- zajistit, aby dité ptihlagené do SD Fadné dochazelo

- omlouvat véas absenci ditéte v SD

- pfi vyzvedavani zaka pouzivat elektronicky systém BELLhop

- oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény
v téchto udajich

- informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.

- v&as uhradit platbu za SD

Zavérecna ustanoveni

Vnitfni rad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 2. zari 2024.

Vychovatelé sezndmi G&astniky SD s Vnitfnim fadem SD, Organizaénim fadem SD a sezndmeni
zaznamena v Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

Zakonny zastupce 7dka se sezndmi s Vnitinim fadem SD a Organizaénim fadem SD a seznameni
potvrdi podpisem na Ptihlasce k zajmovému vzdélavani.

VnitFni i Organizaéni Fad SD je zvefejnén na webovych strankéach gkoly a k nahlédnuti u ZR pro
zajmové vzdélavani.

V Praze dne 26. 8. 2024 Mgr. Jaroslav Kulik
feditel Skoly



